Yonetici Pay1 Odemeleri Detay Siirec Karti

Ana Siirec

[dari ve Destek

Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler

Detay Siirec

Yonetici Pay1 Odemeleri

Siirecin Sorumlular

Déner Sermaye Isletme Midiirliigi

Siire¢ Uygulayicilar:

llgili Harcama Birimleri

Siiregle Ilgili Difer Paydaslar

Akademik ve Idari Personel

Siirecin Amaci

Doner Sermaye faaliyet birimlerince tahsil edilen
gelirlerden; Yonetici olarak gérev yapan Rektér, Rektor
Yardimcilary, Genel Sekreter, Dekan ve Dekan Yardimeilarina
Yonetici Pay1 6demesini gergeklestirmektir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

-2547 Sayih Yitksekogretim Kanununun 58. Maddesi
-Yiiksekdgretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden
Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve
Esaslara Iliskin Yénetmelik

-Bartin Universitesi Doner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak
Ek Odeme Dagitimi Yonergesi

Siirecin Girdileri

-Yonetici olarak gérev yapanlar
-Yonetmelik ve Yonergeler

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1.Basamak: Yonetmelik uyarinca Universite Yénetim Kurulu
Karari ile Yonetici Pay1 olarak Ek Odeme dagitilip
dagitilmamasina karar verilir.

2.Basamak: Universite Yénetim Kurulunca dagilacak
Yonetici Paylarina ait Yoneticilerin hangi oranda Ek Odeme
almasina karar verilir.

3.Basamak: Diner Sermaye Isletme Midiirligi tahakkuk
memuru ve isletme miidiirii tarafindan dagitilacak yonetici
pay1 hesaplanir.

4.Basamak: Dagitilacak Yonetici Pay1 Déner Serm aye Isletme
Miidiirligi Yiiriitme Kurulunda goriisiilir.

5.Basamak: Yonetici Payi olarak 6deme yapilacak kisilerden
maas bordrosu alinarak vergi matrahi giincellemesi maas
mutemedi/tahakkuk memuru/gerceklestirme
gorevlisi/harcama yetkilisi tarafindan yapilr.

6.Basamak: Déner Sermaye Isletme Miidiirligii tahakkuk
memuru ve isletme miidiirii tarafindan yonetici paymin
dagitimi i¢in bordro hazirlanir.

7.Basamak: Gerceklestirme géreviisi ve harcama yetkilisi
tarafindan harcama talimati diizenlenir.

8.Basamak: Gerceklestirme gérevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan 6deme emri belgesi diizenlenir.

9.Basamak: Gergeklestirme gérevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan belgelerin 6n mali kontrolii yapilir ve imzalanr.
10.Basamak: Odeme Evraklari Doner Sermaye Saymanlk
Mudurlugine Déner Sermaye Isletme Miidiri tarafindan
teslim edilir.

11.Basamak: Déner Sermaye Saymanlk Miidirligiince
odeme yapilir.

Sure¢ Ciktilar

Yonetici Pay1 olarak Ek Odeme alan kisiler

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Yonetici Pay1 olarak yapilan 6demelerin orani




Siire¢ Izleme Yoéntemi

Cesiti  Odemeler Bordrosu/Banka Listesi/Harcama
Talimati/Odeme Emri Belgesi

Siire¢ izleme Periyodu

6 Ay (Her dénem sonunda)

iligkili Oldugu Siirecler

Ek Odeme Detay Siireci

ilgili Is Akis Semasi

[AS-0372 Yonetici Pay1 Odemeleri [s Akis Semast




Doner Sermaye Kapsaminda Sunulan Mal ve Hizmetlerin Faturalandirilmasi Detay

Sure¢ Karti
Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Doner Sermaye Isletmesi

Detay Siireg

Doner Sermaye Kapsaminda Sunulan Mal ve Hizmetlerin
Faturalandirilmasi

Siirecin Sorumlular

Doner Sermaye [sletme Mudiirligii

Siire¢ Uygulayicilar:

llgili Harcama Birimleri

Siiregle Ilgili Diger Paydaslar

Akademik ve Idari Personel / Gercek ve Tiizel Kisiler

Siirecin Amaci

Déner Sermaye faaliyet birimlerince sunulan mal ve
hizmetlerden yararlananlara, sunulan bu mal ve hizmetlerin
gerceklestirilmesi sonucu fatura dizenlenmesidir.

Surece Yonelik
Dayanak/Kaynak

3065 Sayih Katma Deger Vergisi Kanunu

Stirecin Girdileri

Mal ve Hizmet talebinde bulunan i¢ ve dis paydaslar

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1.Basamak: Gelir getirici faaliyetler ve fiyatlar1 Déner
Sermaye Harcama Birimi tarafindan belirlenir.

2.Basamak: Belirlenen gelir getirici faaliyetler ve fiyatlar
Déner Sermaye Isletme Miidiirkigii Yiriitme Kurulunda
gorisuldr.

3.Basamak: Ilgili birimlerce faaliyetler gerceklestirilir ve
Déner Sermaye Isletme Miidiirligtine bildirilir.
4.Basamak: Tahsilat yapilmis ise kapali fatura, tahsilat
yapimamis ise agik fatura Déner Sermaye Isletme Miidiiriince
dlizenlenir.

5.Basamak: Dlizenlenen fatura ilgili kisi, firma veya birime
Déner Sermaye Isletme Miidiiriince teslim edilir.

Sture¢ Ciktilan

Fatura, Talebi Karsilanan I¢ ve Dis Paydas

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Diizenlenen Fatura Sayisi

Siire¢ izleme Yontemi

Fatura / E-Arsiv Portal

Siireg izleme Periyodu

Aylik (Her ay sonunda)

iliskili Oldugu Siiregler

Bitce Hazirlama Detay Sureci

ilgili is Akis Semasi

[AS-0373 Doner Sermaye Kapsammda Sunulan Mal ve
Hizmetlerin Faturalandirilmasi Is Akis Semasi




Doner Sermaye Biitcesi Hazirlama Detay Siire¢ Karta

Ana Siireg idari ve Destek
Alt Siireg Kurumsal Mali Hizmetler
Detay Siirec Biitce Hazirlama Detay Siireci

Sirecin Sorumlular:

Déner Sermaye Isletme Midirlagii / llgili Harcama Birimleri

Siire¢ Uygulayicilar:

Déner Sermaye Isletme Midiirliiga / llgili Harcama Birimleri

Siirecle ilgili Diger Paydaslar

Akademik Birimler/ Arastirma Merkezleri

Stirecin Amaci

Doner Sermaye faaliyet birimlerince sunulan mal ve
hizmetlerden yararlananlara, sunulan bu mal ve hizmetlerin
gergeklestirilmesi sonucu fatura diizenlenmesidir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

-2547 Sayili Yiikksekégretim Kanununun 58. Maddesi
-Yiiksekogretim Kurumlari Déner Sermaye [sletmelerinin
Kurulmasina Iliskin Yonetmelik

-Déner Sermayeli Isletmeler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi

Siirecin Girdileri

Sunulan Mal ve Hizmetler ve bu kapsamda yapilacak
harcamalar

Siirecin Uygulama
Basamaklan

1.Basamak: Biitce Cagris1 Déner Sermaye [sletme Miidiiriince
yapilr.

2.Basamak: Gelir-Gider Biitce Formlar1 Déner Sermaye
Isletme Miidiiriince ilgili harcama birimlerine génderilir.
3.Basamak: Gelir-Gider Biitce Taslaklar1 ilgili harcama
birimlerince Doéner Sermaye Isletme
gonderilir.

4.Basamak: Gelir-Gider Biitce Formlar1 Déner Sermaye
Isletme Miidiirii tarafindan yanhs doldurulmus ise ilgili
harcama birimine diizeltilmesi igin gonderilir, dogru
doldurulmus ise Déner Sermaye Yiriitme Kuruluna
gonderilir.

5.Basamak: Biitce Taslaklar1 Déner Sermaye Yiiritme Kurulu
tarafindan onaylanir,

6.Basamak: Yiiriitme Kurulu Karar: ve onaylanmis biitceler
Déner Sermaye Isletme Miidiirii tarafindan birimlere
gonderilir, _

7.Basamak: Onaylanan Biitgeler DMIS programma Déner
Sermaye Isletme Miidiirii tarafindan girilir.

8.Basamak: Biitgeler Déner Sermaye Isletme Miidiirii
tarafindan Doner Sermaye Saymanlk Miidirlugiine
gonderilir.

Miudtrligine

Siire¢ Ciktilar:

Gelir - Gider Bitge Cetvelleri

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Biitce Gergeklesme Orani

Siire¢ Izleme Yontemi

Gelir - Gider Biit¢e Formlar

Siire¢ izleme Periyodu

6 Ay (Her donem sonunda)

Iliskili Oldugu Siirecler

Doner Sermaye Kapsaminda Sunulan Mal ve Hizmetlerin
Faturalandirilmasi

ilgili Is Akis Semasi

1A$-0374 Déner Sermaye Butgesi Hazirlama Is Akis Semasi




DONER SERMAYE ISLETMESI SATIN ALMA ISLEMLERI SUREC KARTI

Ana Stirec

[dari ve Destek

Alt Siireg

Kurumsal Mali Hizmetler

Detay Siireg

Satinalma

Siirecin Sorumlular

Déner Sermaye Isletme Midiirliigi

Sure¢ Uygulayicilar:

llgili Harcama Birimleri

Siirecle Ilgili Diger Paydaslar

Akademik ve Idari Personel, Tedarikei Firmalar

Siirecin Amaci

Déner Sermaye faaliyet birimlerince ihtiya¢ duyulan mal ve
hizmetlerin satin alinmasi islemlerini gerceklestirmektir.

Siirece Yonelik
Dayanak/Kaynak

-4734 Sayih Kamu [hale Kanunu
-4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu
-5018 Sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

Siirecin Girdileri

Mal ve Hizmet talebinde bulunan Déner Sermaye faaliyet
birimleri

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1.Basamak: Ihtiyag duyulan mal ve malzemeler ilgili
harcama birimince Doner Sermaye Isletmesi
Mudirligtinden yaz ile talep edilir.

2.Basamak: Yaklagik Maliyet Doner Sermaye Isletmesi
Muadurligi Yaklastk Maliyet Gorevlisi tarafindan belirlenir.
3.Basamak: Dogrudan Temin Usulii veya [hale Yoluyla
olmak tlizere Déner Sermaye Isletme Miidiirii tarafindan alim
usuliine karar verilir.

4.Basamak: DogrudanTemm Usulii ile alm yapilacaksa alim
onayi; Thale Yoluyla alim yapilacaksa ihale onayl Harcama
Yetkilisi tarafindan alinir.

5.Basamak: Dogrudan Temin Usuliinde Piyasa Fiyat
Arastirma  Goreviisi tarafindan piyasa fiyat arastirmasi
yapilarak uygun tekliflerin belirlenir.

ihale ile almda Déner Sermaye Isletme Miidiirii tarafindan
EKAP'ta ihale dokiimanlarinin hazirlanir.

6.Basamak: Dogrudan Temin Usuliinde Déner Sermaye
[sletme Miidiirii tarafmdan siparis verilerek mal/hizmet teslim
Alinir.

Ihale ile alimda Déner Sermaye isletme Miidiiri tarafindan
ihale Ilani hazirlanr.

7.Basamak: Dogrudan Temin Usuliinde Déner Sermaye
Isletme Miidiirti, Gergeklestirme Gdrevlisi, Harcama Yetkilisi
tarafindan 6deme emri belgesi diizenlenir.

lhale ile alimda Gergeklestirme Géreviisi tarafindan Gazete
llam Basin ilan Kurumuna yazi ile génderilir.

8.Basamak: Dogrudan Temin Usuliinde Déner Sermaye

Isletme Mudiirt, Gergeklestirme Gérevlisi Harcama Yetkilisi
tarafindan belgelerin 6n mali kontrolii yapilarak Gerceklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

ihale ile alimda Gergeklestirme Géreviisi tarafindan ilan bedeli
odeme [slemleri yapilir.

9.Basamak: Dogrudan Temin Usuliinde 6deme evraklan
Déner Sermaye Isletme Miidiirii tarafindan Déner Sermaye




Saymanlik Midrliigine teslim edilir ve Déner Sermaye Saymanlik
Midiirligii tarafindan 6deme yapilarak siirec tamamlanr.

ihale ile almda Harcama Yetkilisi tarafindan ihale Komisyonu
Uyeleri belirlenir.

10.Basamak: Ihale ile almda /hale Komisyonu Uyeleri
tarafindan ihale yapilarak teklifler degerlendirilir ve [hale Karari
alinr.

11.Basamak: fhale Karari fhale Yetkilisi tarafindan imzalanir ve
Kesinlegen [hale Karar ihaleye katilanlara bildirilir.
12.Basamak: Istekli sézlesmeye davet edilerek jhale Yetkilisi
tarafindan sozlesme imzalanir.

13.Basamak: Sézlesme Sonu¢ Formu Gergeklestirme Girevlisi
tarafindan génderilir.

14.Basamak: Malin/Hizmetin Teslimine Iliskin belgeler

geldikten sonra Déner Sermaye Isletme Miidiiri tarafindan taahhiit
dosyasinn olusturulur.

15.Basamak: Odeme Emri Belgesi Déner Sermaye Isletme
Midiri, Gerceklestirme Gérevlisi Harcama Yetkilisi
tarafindan hazirlanir.

16.Basamak: Taahhiit dosyasi ve 6deme emri belgesi Ddner
Sermaye Isletme Miidiiri tarafindan Déner Sermaye Saymanlik
Muddrliigiine teslim edilir.

17.Basamak: Déner Sermaye Isletme Miidiirii tarafindan
gonderilen 6deme evraki Déner Sermaye Saymanlik Miidiirligii
tarafindan kontrol edildikten sonra ddemesi yapilarak siire¢
tamamlanir.

Stire¢ Ciktilar

Talebi karsilanan Birimler

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Talebin gerceklesme orani

Siire¢ izleme Yéntemi

Onay Belgesi/Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi/Muayene ve
Kabul ~ Komisyon  Tutanagi/Hizmet Isleri  Kabul
Tutanagl/Tasmir Islem Fisi/Odeme Emri Belgesi

Siire¢ izleme Periyodu

6 Ay (Her donem sonunda)

iligkili Oldugu Siirecler

Blitge Hazirlama Detay Siireci

ilgili is Akis Semasi

1A$-0375 Déner Sermaye Isletmesi Satin Alma Islemleri Is Akis
Semasi




Ek Odeme Pay1 Dagitim Islemleri Detay Siirec Karta

Ana Siire¢ idari ve Destek
Alt Siire¢ Kurumsal Mali Hizmetler
Detay Siirec Ek Odeme

Siirecin Sorumlular:

Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii

Sure¢ Uygulayicilar

[lgili Harcama Birimleri

Siirecle ilgili Diger Paydaslar

Akademik Personel

Siirecin Amaci

Doner Sermaye faaliyet birimlerince sunulan mal ve
hizmetlerin  gerceklestirilmesinde fillen katkisi olan
akademik personele bu katkilarindan dolay1 Ek Odeme Pay1
ddemesini gerceklestirmektir.

Siirece Yoénelik
Dayanak/Kaynak

-2547 Sayil Yiikksek6gretim Kanununun 58. Maddesi
YuksekogreUm Kurumlarinda Doner Sermaye Gelirlerinden
Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve
Esaslara [liskin Yonetmelik

-Bartin Universitesi Doner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak
Ek Odeme Dagitim Yonergesi

Strecin Girdileri

Sunulan Mal e Hizmetler

Siirecin Uygulama
Basamaklar:

1.Basamak: Fatura Déner Sermaye Isletme Miidiirii
tarafindan diizenlenir.

2.Basamak: Tahsilat ilgili firma/kisi/kurum tarafindan
yapilir.

3.Basamak: Hazine Pay1 Ddner Sermaye [sletme Miidiirii
tarafindan ayrilir.

4.Basamak: Bilimsel Arastirma Proje Pay1 Déner Sermaye
Isletme Miidiirii tarafindan ayrilir.

5.Basamak: Birim Pay1 Déner Sermaye Isletme Miidiirii
tarafindan ayrilir ve dagitilacak oran belirlenir.

6.Basamak: Dagitilacak Ek Odeme Pay1 Déner Sermaye
[sletme Miidiirii tarafindan hesaplanr.

7.Basamak: Dagitlacak Ek Odeme Payr Déner Sermaye
Isletme Midirligi Yiiritme Kurulunda gorisiilir.
8.Basamak: Ek Odeme Payr olarak odeme yapilacak
kisilerden maas bordrosualinarak maas mutemedi, tahakkuk
memury, gerceklestirme  gorevlisi  harcama  yetkilisi
tarafindan vergi matrahi giincellemesi yapilir.

9.Basamak: Déner Sermaye Isletme Miidiirii ve tahakkuk
memuru tarafindan ek 6deme paymin dagitimi i¢in bordro
hazirlanir.

10.Basamak: Déner Sermaye Isletme Miidiirligii
Gergeklestirme Gdorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
harcama talimati diizenlenir.

11.Basamak: Diner  Sermaye Isletme  Midiirliigi
Gergeklestirme Gdrevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
o6deme emri belgesi diizenlenir.

12.Basamak: Belgelerin 6n mali kontroli yapilir,
Gergeklestirme Gérevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.




13.Basamak: Odeme Evraklart Déner Sermaye Saymanlk
Miudirligiine Déner Sermaye Isletme Miidiiri tarafindan
teslim edilir.

14.Basamak: Doner Sermaye Saymanhk Miudurliglince
ddeme yapilr.

Siire¢ Ciktilar:

Ek Odeme Pay olarak ek édeme alan kisiler

Surec¢ Performans
Gostergeleri

Ek 6deme Pay1 olarak yapilan 6demelerin orani

Siire¢ izleme Yontemi

Cesiti ~ Odemeler Bordrosu/Banka Listesi/Harcama
Talimati/Odeme Emri Belgesi

Siire¢ izleme Periyodu

6 Ay (Her donem sonunda)

iliskili Oldugu Siirecler

Yonetici Pay1 Odemeleri Detay Siireci

ilgili is Akis Semasi

[AS-0376 Ek Odeme Pay1 Dagitim Islemleri Is Akis Semasi




